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Funktioner i Teams undervejs i mgdet

Nar du er inde i Teams skal du veere opmaerksom pa falgende funktioner:

1.
2.
3.

D21-130668

Skift mellem visning af hhv. deltagere (A) og chat (B) i hgjre side af skeermen
Taend og sluk egen lyd (C) og video (D)

Deling af indhold, fx en PowerPoint-praesentation som du kgrer fra computeren (E) (mere
info nedenfor)

Raek handen op (F)

DCE

Deltagere

Skriv et navn

| dette mgde (1)

ﬂ- Kristian Jager Nykrog

w0 Arrangar

Venter pa, at andre deltager...
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5. Nar du er pa deltagerlisten kan du ved at trykke pa mikrofonen (vaer opmaerksom pa at den
skifter til tre prikker nar du kgrer musen over) ud for folk veelge et par forskellige nyttige
funktioner. Det er vigtigt at vide at du ved at trykke her kan slukke for folks mikrofon (B)
eller tage deres hand ned (A) (hvis de selv har glemt det).
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6. Paknappen gverst med de tre prikker (A) kan du andre en del forskellige indstillinger om
mgdet, men mest interessant er det at du kan sla Stort Galleri til (B). Sa kan du se flere af
mgdedeltagerne hvis | er mange:

Testmgde

2 ¢ & w9
Enhedsindstillinger
> Mgdeindstillinger

E Mgdenoter

Mgdeoplysninger

Galleri

[ Fuld skaerm

Anvend baggrundseffekter

Venter pa, at andre deltager...

tg] SI3 liveundertekster til

Start optagelse
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Deaktiver indgaende video
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7. Nar du skal dele indhold trykker du pa ikonet gverst (A) og dernaest kan du trykke pa din
praesentation nederst (B). Vaer opmaerksom pa at du kan dele visning af alle dine vinduer
eller ganske simpelt bare det der til en hver tid vises pa din skaerm (C). Saledes kan du ogsa
dele et word dokument sa alle kan se med hvis | fx skal redigere i et hgringssvar eller tager
noter til en igangvaerende snak. Hvis du gerne vil vise en video fx fra Youtube som du afspil-
ler i din browser sa skal du huske at trykke pa knappen der hedder inkluder computerlyd

(D).
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